Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 10 w Zielonej Gorze
ogtasza nabér na stanowisko pracy:

SPECJALISTA DS. OBSLUGI FINANSOWEJ | MONITOROWANIA

Wymagania niezbedne:

oukhwnE

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Wyksztatcenie wyzsze.

Niekaralnosé.

Nieposzlakowana opinia.

Doswiadczenie w ksiegowosci na stanowisku gtéwnego ksiegowego w JST.

Wymagania dodatkowe:

=

ogahkwn

7.

Znajomos¢é obowigzujgcych przepisdbw i zasad przy realizacji projektow
dofinansowanych z Unii Europejskiej.

Znajomos¢ przepisow o finansach publicznych, zaméwieniach publicznych.
Umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera.

Zaangazowanie, odpowiedzialnosc.

Komunikatywnos$¢, obowigzkowosé, sumiennosgé.

Gotowos¢ do statego aktualizowania wiedzy, podnoszenia kwalifikacji w formie
samoksztatcenia oraz udziatu w szkoleniach stacjonarnych i wyjazdowych.
Znajomos¢ programu Vulcan Finanse.

Gtowne obowigzki na stanowisku:

1.

Prowadzanie rachunkowosci Projektu zgodnie z Ustawg o rachunkowosci, Ustawg
o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej i Instytucji
Posredniczacej.

Zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci.

Przygotowanie wnioskow o ptatnosé.

Sporzagdzanie informacji, sprawozdan, raportéw z realizacji Projektu w zakresie
ekonomiczno-finansowym.

Przygotowywanie uméw oraz rozliczen z ZUS i US.

Gromadzenie dokumentacji finansowej.

Wspétpraca przy kontrolach.

Prowadzenie procedur zamowien publicznych we wspétpracy z koordynatorem.
Przygotowanie raportéw w zakresie monitorowania rzeczowego i finansowego, planu
ewaluacji, narzedzi do monitorowania i ewaluaciji.

. Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych;
. Stworzenie i przestrzeganie polityki rachunkowosci sporzagdzonej na potrzeby Projektu.
12.

Wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (finansowymi, skarbowymi, bankami) w
zakresie finansowo - ksiegowym Projektu.

Zatrudnienie: umowa — zlecenie obejmujgca okres realizacji projektu
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Wymagane dokumenty:

1.
2.
3

Zyciorys — Curriculum Vitae.

Kserokopie swiadectw pracy (ew. zaswiadczenie o okresie trwajacego zatrudnienia).
Kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie, zaswiadczen o ukonczonych
kursach, szkoleniach.

Oswiadczenie o tresci: ,Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam w petni z praw publicznych, nie bytam(bytem) karana (karany) za
przestepstwo popetnione umysinie”.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych
w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla
realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 ., poz. 1781)

Ewentualne referencje, opinie lub inne dodatkowe dokumenty o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ w zaklejonej i opisanej kopercie:
"Nabdr na stanowisko ,,Specjalista ds. rozliczania projektu i obstugi finansowej" w sekretariacie
Zespotu Edukacyjnego nr 10, ul. Energetykéw 7, 65-729 Zielona Goéra (I pietro — budynek A)
w terminie do dnia 19 listopada 2019 r. do godz. 10.00.

W przypadku przesytki pocztowej wazny jest dzien wptywu. Aplikacje, ktore wplyng
po wyzej okreSlonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne zostang telefonicznie zaproszeni na
rozmowe kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy
informacyjnej Zespotu Edukacyjnego nr 10 oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zespotu edukacyjnego nr 10: www.bip.ze10.pl

Zielona Gora, dnia 06 listopada 2019 .

Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 10

Monika Swigtkowska
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