Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 14/2011
Dyrektora MP19

z dnia 9 grudnia 2011r.

DYREKTOR MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA NR 19
W ZIELONEJ GORZE
OGLASZA NABOR
na stanowisko GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w Miejskim Przedszkolu nr 19
w wymiarze 1/2 etatu

I. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATA:

1. Wymagania niezbedne:

a) posiada obywatelstwo polskie,

b) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe,

d) ukonhczyt:

- ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub

- ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub

- uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
- ekonomiczne studia podyplomowe

i posiada 3-letnig praktyke w ksiegowosci lub

- Srednig, policealng albo pomaturalng szkote zawodowg o kierunku rachunkowosc i
posiada 6-letnig praktyke w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomosc pakietu programéw komputerowych firmy VULCAN: Pface Optivum
oraz Finanse Optivum w jednostkach budzetowych ,

b) znajomosc¢ programu Ptatnik,

c) znajomos¢ rozliczen srodkéw finansowych na zadania realizowane w ramach
programéw wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskie;.



Il.ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI | UPRAWNIEN NA STANOWISKU:
1. Zakres odpowiedzialnosci:

a) ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci okreslonych Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zmianami),

b) ponoszenie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. nr 157,
poz. 1240 ze zmianami/

c) prowadzenie ksiegowosci jednostki,
d) przygotowywanie planéw finansowych dochodow i wydatkéw przedszkola,
e) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

f) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
zgodnie z planem finansowym,

g) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

h) sporzadzanie kalkulacji dochodéw i wydatkow,
i) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publiczne;j.
2. Zakres uprawnien:

a) ma prawo zgdan od innych pracownikéw informacji w formie ustnej lub pisemnej
niezbednych wyjasnien, jak réwniez udostepnienia do wgladu dokumentéw i wyliczen
bedacych zrédtem tych informaciji i wyjasnien,

b) wnioskowaé do kierownika jednostki o okreslenie trybu, wedtug ktérego majg byc
wykonywane przez inne komorki organizacyjne jednostki prace niezbedne do
zapewnienia prawidiowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztéw i sprawozdawczosci finansowe.

lll. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. CV.

2. List motywacyjny

3. Kserokopie dokumentéw (dyplomoéw, swiadectw) potwierdzajacych spetnienie
wymagan dotyczacych wyksztatcenia, okreslonych w pkt. I. 1. d).

4. Kserokopie sSwiadectw pracy potwierdzajgcych doswiadczenia zawodowe
kandydata w tym potwierdzajace praktyke w ksiegowosci.

5. Oswiadczenie o niekaralnosci.

6. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku
gtdbwnego ksiegowego.



IV. TERMIN, SPOSOB | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
1. Termin:

do 21 grudnia 2011r. w kancelarii dyrektora (I pietro) od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8.00 do 15.00.

2. Sposoéb skiadania dokumentdw aplikacyjnych:

w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem poleconym.
3. Miejsce sktadania dokumentoéw aplikacyjnych:
Miejskie Przedszkole Nr 19, ul. Batorego 53, 65-735 Zielona Goéra.

Jesli dokumenty zostang przestane pocztg, prosimy o dopisanie na kopercie stow:
, Naboér na stanowisko gtéwnego ksiegowego”.

V. DODATKOWE INFORMACJE:
1. Kontakt z przewodniczacym komisji rekrutacyjnej: telefon (068) 329 97 08.
2. Aplikacje, ktore wptyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali
sie do postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w
przedszkolu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Przedszkola nr 19 w
Zielonej Gorze (www.bip.przedszkole19.pl)

4. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani o
terminie postepowania sprawdzajgcego.

5. Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w budynku
przedszkola oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Przedszkola Nr 19 w
Zielonej Gorze (www.bip.przedszkole19.pl)

6. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajgcego zostang odestane poczta.

Monika Swiatkowska
Dyrektor Miejskiego Przedszkola nr 19

w Zielonej Gorze



